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	电子税务局APP
	1.在手机应用市场搜索“电子税务局”(APP图标如下图所示),下载并安装。
	2.打开“电子税务局”APP。从未使用过电子税务局APP的用户，需进行用户注册，注册需提供如下信息：
	对于已有电子税务局APP账号的用户，直接进行用户登录。登录方式可选择账密登录、短信登录、扫脸登录、指
	3.首页左上角定位选择“北京市”,点击首页“代开增值税发票”，根据系统提示完成人脸识别。
	4.点击“货物、服务等一般代开”。
	5.点击“新增代开申请”,进入购销信息填写页面。
	6.点击“购销双方”一栏中的“销售方”,核验个人身份信息是否正确(销售方仅能为登录APP的用户本人)
	点击“添加购买方”：“是否为自然人”：勾选“否”；“名称”填写：北京白求恩公益基金会；“统一社会信用
	7.点击“项目信息”一栏中的“添加项目信息”。“项目编号名称”选择：*现代服务*其他现代服务,“项
	8.在“业务发生时间”填写提供劳务发生的时间；“备注信息”填写项目名称，如：**项目。
	9.确认系统自动计算的应纳税费信息，无误后点击“提交”。显示“提交成功”后等待税务机关审核即可(税务
	10.点击首页“代开增值税发票”,点击“代开发票信息查询”,选择提交申请的起止日期，点击页面下方的“
	11.在查询结果中找到本次提交的申请，若该条申请右上角显示的状态为“待缴费”,则表示该申请已审核通过
	12.在税费缴纳页面，点击左上方“全选”,核对应纳税费信息，无误后点击右下角“确定”。选择缴款方式
	13.再次点击首页“代开增值税发票”,点击“代开发票信息查询”,选择提交申请的起止日期，点击页面下方
	开出发票的票样如下图所示：
	14.发票开具后，可开具税收完税证明。返回首页，点击“开具税收完税证明”,选中“表格式”后点击下方“
	15.在查询结果中勾选本次缴纳的单笔税款，点击“开具”,即可查看并下载完税证明(如有需要，您可点击完
	17.如发票开具有误，可以选择红冲发票。
	核对红冲发票的信息无误后，点击提交。
	红字发票信息确认单无需购买方（即基金会）确认，提交后发票将进入审核流程，审核进度可通过“代开红字发票
	18.如需申请退回红字发票对应的税款，需登录电子税务局网页端，进入“首页-存款账户账号报告-新增存款
	之后返回首页，进入“我要办税-一站式退抵税（费）”模块，根据发票号码、开票日期等查询需退费的发票，选
	信息确认无误后，继续点击下一步。
	核对信息无误后，点击提交。


